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JARDIN INFANTIL COFINANCIADO SEMBRANDO CAMINO
CONDICIONES ESTRUCTURALES PARA LA ATENCION
ACTA DE JORNADA DE TRABAJO

TEMA: CONSTITUCION Y CAPACITACION DE BRIGADAS

FECHA: 13 marzo 2026
RESPONSABLE: Marcela Guevara
DIRIGIDO A: TALENTO HUMANO

OBJETIVO:

e Socializar con el Talento Humano la constitucion de las brigadas del Jardin

Infantil Sembrando Camino.
« Informar el rol que cada integrante desempenard dentro de este equipo.

METODOLOGIA: Se invitd al personal de Talento Humano a realizar la lectura del
documento de conformacién de brigadas, con el fin de que este proceso quedara
debidamente registrado en el Aplicativo del Sistema Unico de Registro Escolar

(SURE).
DESARROLLO:

1. Conformacion de las brigadas.

2. Asignacion de roles.
3. Socializacién de recomendaciones generales.

La informacion fue bien recibida por todo el equipo, resaltando la importancia de
parficipar activamente en las brigadas del Plan de Gestion de Riesgos, con el
proposito de protegerse a si mismos, a sus companeros y a los ninos y ninas del
Jardin Infantil.

A. personal que no pertenece a ninguna brigada se le sugiere brindar apoyo a los
diferentes equipos, contribuyendo asi al fortalecimiento de estas como un sistema
de proteccion integral para los nifos y las ninas.

FIRMA:

EVIDENCIAS (Asistencia y fotografias de er{cuentro)
1. Realizacién de las Brigadas
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CONSTITUCION DE BRIGADAS DE EMERGENCIA

VOCERO OFICIAL
COORDINADORA

BRIGADA DE EVACUACION Y
RESCATE

Jefe: DANIELA TORRES
Docente Pedagégica

Participantes

Alejandra Montoya

Profesional de atencién a la
Primera Infancia.

Martha Camacho

Auxiliar de Servicios Generales

Luz Mery Malaver
Profesional de atencién a la

Primera Infancia

Shirly Ortiz

Profesional de atencién a la
Primera Infancia

Wendy Escobar

Auxiliar de Alimentos

COORDINADORA
Nancy Moya

——

ADMINISTRADOR DEL PLAN,

—

COMITE DE EMERGENCIAS
e COORDINADORA

e DOCENTE PRE JARDIN

BRIGADA CONTRA INCENDIOS

Jefe: KAREN REYES
Docente Pedagdgica

Participantes

Miriam Londono

Auxiliar de Alimentos

Noreyda Barreto

Auxiliar de Servicios Generales
Maria Marin

Auxiliar de Servicios Generales
Maria Rojas

Auxiliar Administrativa

Natalia Gonzdalez

Avuxiliar Pedagégica

Diana Calderon

Profesional de atencion a la
Primera Infancia

DOCENTE PARVULOS
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BRIGADA DE PRIMEROS
AUXILIOS

Jefe: MARCELA GUEVARA
Docente Pedagégica

Participantes

Alejandra Montoya

Profesional de atencién a la
Primera Infancia

Sandra Milena Paredes

Profesional de atenciéon a la
Primera Infancia
Nidia Rodriguez
Profesional de atencién a la

|

Primera Infancia

BRIGADA A LA QUE
NOMBRE | TELEFONO | AREA DE TRABAJO | PERTENECE
DANIELA TORRES 311 2537782 Aula Evacuacion
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. Realiza la atencién inicial en caso de accidentes
. Apoya a ofros grupos de atencion de emergencia si ello es

necesario y posible
. Colocar una pancarta o aviso grande para hacer identificado por

los rescatistas.
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'KAREN REYES 3112835229 Aula Incendio
] MARCELA GUEVARA 3182544226 Aula Primeros Auxilios
NANCY MOYA - 3102598795 Oficina Todas

2. Emisién de Rol

FUNCIONES DE LA BRIGADAS

Brigada De Evacuacion

.  Desarrolla el Plan de Evacuacion

« Senaliza la Institucion
Revisa y despeja las rutas de evacuacion permanentemente

. Orienta a las personas por las rutas de salida
. Revisa el listado de estudiantes en los sitios de evacuacion O puntos

de encuentro
. Apoya el reingreso a las instalaciones del Jardin Infantil

Mantener el control efectivo sobre las personas para evitar

aglomeraciones y panico
. Disefiar Plan y realizar simulacros de evacuacion.

Proceder en forma segura y técnica el rescate de los heridos y
atrapados

Brigada confra - Incendio

« Elabora carteleras preventivas
Promueve la creacién de manuales de seguridad y difusion de

normas de prevencion en talleres, laboratorios y lugares que
presenten riesgos por operacién de equipos, maquinas y/o quimicos.
se encarga de la deteccién de posibles riesgos de incendio
Contacta con grupos de bomberos cercanos al Jardin Infantil

. |dentifica y maneja Extintores
Dar prioridad a la seguridad de las rutas de evacuacion, facilitando

la evacuaciéon oportuna.
Brigada de Primeros Auxilios

.« Organiza el botiquin Tipo A
. Previene accidentes
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